Sttt rasiono Socrdivis Syporie -

«GIOENI - TRABIA»

- Palermo -
Sez.: Istituto Tecnico Trasporti e Logistica @ Sez.: Istituto Professionale Industria e Artigianato
Ai Docenti
Agli Studenti
1.5..- "GIOENI - TRABIA"-PALERMO Alle Famiglie
Prot. 0018383 del 13/10/2026 Al Personale ATA
I (Uscite) AllaD.S.G.A.

Ai Collaboratori del Dirigente Scolastico
Allo Staff di Presidenza

Al RSPP

AIRLS

Al Referente del percorso serale
All'Albo

Al Sito web

Circolare n. 125

Oggetto: Organizzazione delle modalita di ingresso, uscita e rientro degli studenti — A.S. 2026/2027
Facendo seguito alle disposizioni organizzative gia adottate dall'lstituto con le Circolari n. 35, n. 45, n. 63 e n.
68, si definisce con la presente circolare I'assetto organizzativo delle modalita di ingresso, uscita e rientro degli
studenti, con particolare riferimento alle attivita didattiche diurne della sede centrale di Corso Vittorio
Emanuele.

La nuova organizzazione della sede centrale é stata definita anche alla luce dell'ulteriore approfondimento
tecnico effettuato dal Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione, il quale ha valutato tecnicamente
praticabile e preferibile, per il deflusso ordinario, I'utilizzo delle Scale A, B ed E.

La presente circolare disciplina altresi il coordinamento delle modalita organizzative relative alle altre sedi
dell'lstituto, secondo quanto specificato nei successivi articoli.

1. Ambito di applicazione
La presente circolare disciplina le modalita di ingresso, uscita e rientro degli studenti nelle attivita didattiche
diurne dell'Istituto, secondo le specifiche modalita organizzative previste per ciascuna sede.
Per le attivita didattiche diurne della sede centrale di Corso Vittorio Emanuele, la presente circolare
definisce il nuovo assetto dei percorsi di ingresso, uscita e rientro, con assegnazione delle classi alle Scale A, B
ed E.
Per le sedi di Via Onorato/Nairobi e Via Carta restano ferme le rispettive modalita organizzative vigenti, fatte
salve le disposizioni espressamente previste dalla presente circolare.

Per il percorso serale della sede centrale restano altresi ferme le specifiche modalita organizzative gia adottate,
non essendo il percorso serale interessato dalla sospensione delle attivita didattiche prevista per le attivita diurne.

2. Sede centrale — attivita didattiche diurne
Per le attivita didattiche diurne della sede centrale, le operazioni ordinarie di ingresso, uscita e rientro degli
studenti sono organizzate attraverso le Scale A, B ed E.
Le classi sono assegnate ai relativi percorsi secondo la distribuzione riportata nella presente circolare.
L'assegnazione costituisce il riferimento organizzativo per le operazioni ordinarie di ingresso, uscita e rientro.
Gli studenti sono tenuti a seguire il percorso assegnato alla propria classe e a rispettare le indicazioni impartite
dal personale scolastico.
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La nuova organizzazione della sede centrale é stata definita anche alla luce dell'ulteriore approfondimento
tecnico effettuato dal Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione, il quale ha valutato tecnicamente
praticabile e preferibile, per il deflusso ordinario, I'utilizzo delle Scale A, B ed E.

La presente organizzazione riguarda le modalita ordinarie di ingresso, uscita e rientro e non modifica le
procedure previste dal Piano di Emergenza e di Evacuazione.

3. Assegnazione delle classi ai percorsi

SCALAA

Lato sinistro dell’ingresso principale
Classe Aula
1G 408
3"LA 413
1"F 304
1nC 309
4"KC 205
1"A 207
4"KB 206
4"KA 210
5"CO 211
17ALS |B10
SCALAB

Lato destro dell’ingresso principale
Classe Aula
4"MA 406
4"KD 407
3"KA 409
1B 307
5°"LA 306
5"KA 310
4MLA 208
5"KC 209
5"KB 212
27°ALS |B13
SCALAE
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Lato destro dell’ingresso vicolo della
Lupa
Classe Aula
1MH 402
3”CO 401
1"PROF 404
3*KD 405
3"KC 305
3*"MA 303
5"MA 202
3*MB 203
3*"KB 204

La distribuzione sopra riportata € riferita alla consistenza della popolazione scolastica considerata nell'ambito
dell'istruttoria tecnica. Eventuali successive variazioni della consistenza delle classi non comportano, di per sé,
modifiche dell'assegnazione dei percorsi, che saranno eventualmente disposte con successivo atto organizzativo.

4. Modalita di ingresso — sede centrale diurna
L'ingresso degli studenti avviene secondo il percorso assegnato alla rispettiva classe.
Una volta entrati nell'Istituto, gli studenti raggiungono la propria aula seguendo il percorso previsto per la classe.
| docenti della prima ora assicurano la presenza in aula secondo quanto previsto dalla disciplina contrattuale e
dall'organizzazione dell'Istituto.
Ai sensi dell'art. 44, comma 7, del CCNL, i docenti sono in classe cinque minuti prima dell'inizio delle lezioni.

5. Modalita di uscita ordinaria — sede centrale diurna

Al suono della campana di fine giornata, le operazioni di uscita hanno inizio secondo i percorsi assegnati alle
singole classi.

Gli studenti procedono lungo il percorso corrispondente alla scala assegnata alla propria classe, fino al
raggiungimento dell'uscita dell'edificio e dei cancelli esterni.

Il docente in servizio nell'ultima ora assiste all'uscita della classe e vigila sugli studenti durante il deflusso lungo
il percorso assegnato, fino al raggiungimento dei cancelli esterni dell'lstituto.

Gli studenti seguiranno il percorso assegnato alla propria classe e non effettuano deviazioni verso altre scale o
uscite.

6. Studenti aprifila e chiudifila
Gli studenti individuati quali aprifila, chiudifila e relativi sostituti svolgono le funzioni previste dalle
disposizioni organizzative dell'lstituto.
Durante le operazioni di uscita:
o l'aprifila precede il gruppo classe lungo il percorso assegnato;
e il chiudifila si colloca in coda al gruppo;
e entrambi collaborano al regolare svolgimento dello spostamento della classe;
o le relative funzioni sono svolte sotto la vigilanza e secondo le indicazioni del docente.
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Le funzioni degli studenti aprifila e chiudifila costituiscono supporto all'organizzazione dello spostamento
della classe e non sostituiscono le funzioni di vigilanza del personale scolastico.
Restano ferme le specifiche funzioni previste per le situazioni di emergenza e per le prove di evacuazione.

7. Presenza di piu docenti nell'ultima ora

Qualora nell'ultima ora siano presenti nella classe pit docenti, tutti i docenti in servizio assicurano, nell'ambito
del proprio servizio, l'assistenza e la vigilanza degli studenti durante il deflusso della classe fino al
raggiungimento dei cancelli esterni.

8. Assenza del docente e sostituzione

In caso di assenza del docente in servizio nell’ultima ora, le operazioni di assistenza e vigilanza durante il
deflusso della classe sono assicurate dal docente individuato per la sostituzione, secondo le modalita previste
dalla presente circolare.

9. Sospensione delle attivita didattiche dalle ore 11:00 alle ore 11:15
Per le attivita didattiche diurne & prevista la sospensione delle attivita didattiche dalle ore 11:00 alle ore
11:15.
Durante tale periodo:

o alle ore 11:00 gli studenti escono dall'edificio;

o alle ore 11:15 gli studenti rientrano nell'edificio per la ripresa delle attivita didattiche.
Le modalita di uscita e di successivo rientro sono disciplinate dalle disposizioni organizzative dell'Istituto, come
previsto dall'art. 35 del Regolamento di Istituto, secondo quanto specificato nei successivi paragrafi.

9.1 Uscita delle ore 11:00 — sede centrale diurna

Per la sede centrale, alle ore 11:00 gli studenti procedono all'uscita utilizzando il percorso assegnato alla
propria classe, secondo la distribuzione prevista dalla presente circolare.

Il docente in servizio assiste la classe durante il percorso di uscita fino al raggiungimento dei cancelli
esterni.

Gli studenti aprifila e chiudifila svolgono le relative funzioni di supporto sotto la vigilanza e secondo le
indicazioni del docente.

9.2 Rientro delle ore 11:15 — sede centrale diurna

Alle ore 11:15 gli studenti rientrano nell'lstituto utilizzando il percorso organizzativo previsto per la
propria classe.

Il rientro avviene seguendo il percorso assegnato alla classe, secondo le modalita organizzative
dell'lstituto.

| docenti assicurano la presenza in aula nei cinque minuti precedenti I'inizio delle lezioni, secondo quanto
previsto dall'art. 44, comma 7, del CCNL.

Pertanto, le modalita organizzative dei percorsi previste per la sede centrale diurna si applicano sia
all’uscita delle ore 11:00 sia al successivo rientro delle ore 11:15.

10. Personale ATA

Il personale ATA collabora alle operazioni di ingresso, uscita e rientro degli studenti nell’ambito delle proprie
attribuzioni e secondo 1’organizzazione del servizio.

Il personale collaboratore scolastico assicura il supporto alle operazioni negli spazi di propria competenza,
secondo le disposizioni organizzative e di servizio adottate dalla DSGA e coerenti con il nuovo assetto
organizzativo.

11. Percorso serale — sede centrale
Il percorso serale della sede centrale non ¢ interessato dalla presente riorganizzazione.
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Restano pertanto ferme le modalita organizzative gia previste dalla Circolare n. 68.
Per le classi del percorso serale:
o l'ingresso nell'lstituto avviene attraverso l'accesso di Vicolo della Lupa;
e una volta all'interno dell'lstituto, gli studenti seguono il percorso dedicato fino alla Scala B;
o al termine delle lezioni, gli studenti seguono il percorso inverso dalla Scala B fino ai cancelli esterni di
Vicolo della Lupa;
e idocentiin servizio nell'ultima ora assistono all'uscita degli studenti e vigilano durante I'intero percorso
di deflusso fino al raggiungimento dei cancelli esterni. Circolare n. 68 - Precisazioni operative sulle
modalita di uscita degli studenti — A.S. 2026-2027.
Il percorso serale non & interessato dalla sospensione delle attivita didattiche delle ore 11:00-11:15, prevista
per le attivita didattiche diurne.

Sez.: Istituto Tecnico Trasporti e Logistica

12. Sede di Via Onorato/Nairobi

La presente riorganizzazione non modifica ’assetto dei percorsi della sede di Via Onorato/Nairobi.
Restano pertanto ferme le disposizioni organizzative vigenti per tale sede.

In particolare, considerata la presenza di un unico accesso/uscita, al termine delle lezioni i docenti in servizio
nell’ultima ora assistono all’uscita degli studenti e vigilano durante il deflusso fino al raggiungimento dei
cancelli esterni, secondo le modalita previste dalla Circolare n. 68 — Precisazioni operative sulle modalita di
uscita degli studenti — A.S. 2026/2027.

Durante la sospensione delle attivita didattiche dalle ore 11:00 alle ore 11:15, gli studenti escono dall'edificio
alle ore 11:00 attraverso l'unico accesso/uscita della sede. Il docente in servizio assiste gli studenti durante le
operazioni di uscita fino al raggiungimento dei cancelli esterni. Alle ore 11:15 gli studenti rientrano nell'edificio
secondo le modalita organizzative della sede. | docenti assicurano la presenza in aula nei cinque minuti
precedenti l'inizio delle lezioni, secondo quanto previsto dall'art. 44, comma 7, del CCNL.

13. Sede di Via Carta

La presente riorganizzazione non modifica I'assetto dei percorsi della sede di Via Carta.

Restano pertanto ferme le disposizioni organizzative vigenti per tale sede.

Al termine delle lezioni, i docenti in servizio nell'ultima ora assistono all'uscita degli studenti e vigilano durante
il deflusso fino al raggiungimento dei cancelli esterni, secondo le modalita organizzative della sede. Circolare
n. 68 - Precisazioni operative sulle modalita di uscita degli studenti — A.S. 2026-2027.

Durante la sospensione delle attivita didattiche dalle ore 11:00 alle ore 11:15, gli studenti escono dall'edificio
alle ore 11:00 secondo le modalita organizzative della sede. Il docente in servizio assiste gli studenti durante le
operazioni di uscita fino al raggiungimento dei cancelli esterni. Alle ore 11:15 gli studenti rientrano nell'edificio
secondo le modalita organizzative della sede. | docenti assicurano la presenza in aula nei cinque minuti
precedenti I'inizio delle lezioni, secondo quanto previsto dall'art. 44, comma 7, del CCNL.

14. Emergenza ed evacuazione

La presente circolare disciplina le modalita ordinarie di ingresso, uscita e rientro degli studenti.

Restano integralmente vigenti il Piano di Emergenza e di Evacuazione dell'Istituto, le relative procedure, i
percorsi e le funzioni previste per le situazioni di emergenza e per le prove di evacuazione.

La presente organizzazione ordinaria non modifica I'individuazione e la funzione dei percorsi nell'ambito
della gestione dell’'emergenza.

15. Coordinamento con I'organizzazione del servizio

L'assetto dei percorsi definito dalla presente circolare costituisce riferimento per l'organizzazione delle attivita
del personale scolastico interessato alle operazioni di ingresso, uscita e rientro degli studenti.

Eventuali successive modifiche della distribuzione delle classi, della consistenza della popolazione scolastica o
dell'assetto organizzativo potranno essere recepite mediante successivi provvedimenti organizzativi.
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16. Coordinamento con le precedenti disposizioni
Il nuovo assetto organizzativo delle modalita di ingresso, uscita e rientro degli studenti per le attivita didattiche
diurne della sede centrale, definito dalla presente circolare, sara operativo a decorrere da mercoledi 14 ottobre
2026, a seqguito dell'adozione dei conseguenti atti organizzativi e di servizio.
Restano ferme, per quanto non modificato o diversamente disciplinato dalla presente circolare:

o ledisposizioni relative al percorso serale della sede centrale;

o le disposizioni relative alla sede di Via Onorato/Nairobi;

o le disposizioni relative alla sede di Via Carta;

o le disposizioni del Piano di Emergenza e di Evacuazione;

e ogni altra disposizione dell'lstituto non modificata o diversamente disciplinata dalla presente

circolare.

A decorrere dalla medesima data, la presente circolare costituisce il riferimento organizzativo per le
modalita di ingresso, uscita e rientro degli studenti nelle attivita didattiche diurne della sede centrale,
relativamente ai percorsi espressamente disciplinati nel presente atto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Ing. Andrea Tommaselli

ANDREA TOMMASELLI
13.10.2026 10:37:58
CEST
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