PROCEDURA RICHIESTA PERMESSI/ASSENZE SU ARGO
SCUOLANEXT

1. Effettuare I'accesso ad ArgoScuolanext selezionando I'icona evidenziata.

Il sistema software per la scuola e'la pubblica

amministrazione piu' evoluto di sempre.
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2. Inserire Utente e psw e selezionare Accedi.
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3. Selezionare I'lcona “Dati di Servizio e Contabili”come indicato in figura
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4. Selezionare I'lcona Richieste Assenza
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5. Per inserire una nuova richiesta selezionare il simbolo indicato in figura

SERPIERI"

Secuala secondans di |l grado
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6. Selezionare il tipo di richiesta e dare conferma

Scelta del tipo di assenza

Tipologia di assenza

dempimento funzione di giudice popolare o testimane in processi civili o penali
enza per gravi patologie
338nza per inforiunio sul lavoro
senza per malattia
358nza per malattia dovida a causa diservizio
fensione per adozione
ensione per afidamento
Congedo biennale per assistenza a famiiare poriatore di handicap
Congedo parentale O.L. 3062015 - (0-6 anni del figho)
Congedo parentale D.L 30/2015 - {5-12 anni dal figlio)
Congedo per adozione o afiidamanto preadatiivo internazionale
Congedo per cure per invalidi
Congedo per malattia de! fighs (da tre 2 ofio anni di via)
Congedo per malattia del figlie (fno & fre anni di vita)
Congedo straordinario per attvita artistiche e sportive

Esonero par partacipazions a corsi di aggiornamento e formazione

7. Per Esempio per richiedere un giorno di ferie, selezionare il modulo relativo e dare conferma:



Scelta del tipo di assenza

Tipologia di assenza
Congedo parentale D.L.80/2015 - {0-6 anni del figlio)
Congedo parentale D.L.80/2015 - (6-12 anni del figlio)

Congedo per adozione o affidamento preadotiivo internazionale
Congedo per cure per invalidi

Congedo per malattia del figlio {da tre a ofto anni di vita)
Congedo per malattia del figlio {fino a tre anni di vita)

Congedo straordinario per attivita artistiche e sportive

Esonero per partecipazione a corsi di aggiornamento e formazione

Interdizione dal lavoro per tutela della salute delia lavoratrice

Fartecipazione ad assemblea sindacale
Permessi retribuiti

Permessi retribuiti per lavori consiliari dei componenti consiglio amm.ni locali (L.265/99-art 24 - ¢.1)
Permessi retribuiti per lavori di giunta dei componenti delle giunte di amm.ni locali (L.265/99-art.24 ¢.3)
Permesso breve

Permesso di studio 150 ore -

[ Cunferma] [ Annulla ]

8. Compilare il modulo, selezionare salva:

Dettaglio Richiesta X

Dati ([ Allegati

Data richiesta: 041172017 Tipologia: Ferie

Data inizio: 0471172017 [ Data fine: 0411172017 [

Anno scolastico di riferimento: 2017 /2018 |
Recapiti cui ricevere le notifiche
e-mail: |MDESIDERID?5@G MAIL.COM | Cellulare:
Referente: |Dirigent& Scolastice j
Mote richiedente (max 250 caratteri):
s
E' possibile allegare flg in farmato pdf, occore salvare la richiesta e poi cliccare sulla scheda Allegall, =

[ Invia ] [ Annulla ]




Selezionare Stampa richiesta se si vuole salvarla nel proprio computer, e poi selezionare Invia.

Dettaglio Richiesta X

Dati || Allegati

Data richiesta: 041172017 Tipologia: Ferie

Data inizio: D4/1172017 = Data fine: D4/11/2017 =

Anno scolastico di riferimento: 2017 ||2018 |

Recapiti cui ricevere le notifiche
e-mail: |MDES|DEH|D?5@GMA|LCOM | Cellulare:
Referente: |Dir1'gente Scolastico j

Mote richiedente (max 250 caratteri):

E' possibile allegare file in formato pdf, occore salvare la richiesta e poi ciiccare sulla scheda Allegati.

ry
il

Stampa richiesta ][ Invia l [ Annulla l

Dopo l'invio vi troverete nella schermata la vostra richiesta nello stato Inoltrata.

FLem e,
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RICHIESTA PERMESSO PER MOTIVI PERSONALI

1. Procedere come sopra fino al punto 3, prima di inserire la domanda bisogna scaricare il
modulo per I'autocertificazione , selezionare sempre nella sezione “Dati di servizio e contabili”

) | ,
I'icona come indicato nella figura seguente.
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Selezionare Autocertificato e dare conferma.

Data di stampa (ave prevists |s varishile KDATAY PT/1%/2017 |

[T {documenta vuote 1)
[ |documenta vuoto 2)
[ {decumento vuote 3)

[ {documenta vuolo 4)

Conferma | | Annulia

Si aprira il documento da completare e salvare sul proprio pc
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DICHIARAZIONI SOSTITUTIVE DI CERTIFICAZIONT
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Una volta modificato il documento, per salvarlo localmente selezionare I'icona indicata nella figura

seguente.
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Infine selezionare la freccetta come indicato in figura e scegliere la cartella dove salvarlo localmente



ISTITUTO DISTRUZIONE SUPERIORE "A.
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2. Prodotta I'autocertificazione si puo procedere con la domanda del Permesso per motivi
personali o familiariselezionandol’'lcona Richieste Assenza come specificato in figura
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3. Perinserire una nuova richiesta selezionare il simbolo indicato in figura
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Tipologia di assenza

Ferie

Interdizione dal lavoro per tutela della salute della lavoratrice

Fartecipazions ad assembles sndaczle

Permessi retribuiti

Permessi retribuiti per iavori consiliar dei componenti consigio ammni locali (L. 265/3%-art 24- ¢ 1)
Permessi retriouiti per lavori di giunta del component delle giunte di amm.nilocall (L.265/99-art.24 ¢.3)
Permesso breve:

Fermesso di studio 150 ore

Fermesso donateri di sangue ed equiparati

Pormesso in gualita di portatore di handi oper i ap di handi
Permesso orario non retrisuito dei componenti organi esecutivi di amm.ni locali (L 365/29 -art.24 - ¢.6)
Fermesso orario refribuito del component! organi esecutivi di amm.ni Bcall (L.365/99-ar. 24 -c.4)
Permesso per ditte aflo studio intera giornata

Fermesso per lutto familisre

Fermessc per matrimonio

Pormesso par moetivi personali o familiar

Compilare e salvare

Dettaglio Richiesta

Permesso per motivi personali o

Data richiesta: ovrt2017 Tipologia: $amilian

Data inizio: 07112017 |2 Data fine:  [07/11/2017 [

Recapiti cui ricevere le notifiche

e-mail: [MDESIDERIOT5@GMAIL. COM Cellulare: | |
Referente: | Dirigente Scolastico :v_]

Mote richiedente (max 250
caratteriy:

E' possibile allegare file in formalo pdi occore salvare |a richiesta e por cliccare sulla scheda Allegali

Salva

Stmparichiesta | | Invia | | Annulla |

Selezionare Allegati per inserire il pdf dell’autocertificazione prodotta




Dettaglio Richiesta

Permesso per motivi personali o
familiari

Data inizio: p7r1r2017  [E Data fine: [07/11/2017  [&

Data richiesta: 07112017 Tipologia:

Recapiti cui ricevere le notifiche

e-mail: |ME§ESIDERIO?5@GMAIL.COM |Cel[ulare: |
Referente: |D1rigente Scolastico vl

Mote richiedente (max 250
caratteri

' possibile allegare file in formato pdf, occore salvare ia nchiesta e poi cliccare sulfa scheda Alfegati. L]

Salva

Stampa richiesta ] ’ Invia ] ’ Annulla ]

Scegliere I'opzione “Aggiungi Allegato”

Dettaglio Richiesta

[ Aggiungi allegato ]| Scarica allegato Il Elimina allegato ]

’ Stampa richiesta ” Invia. ] [ Annulla ]

Aggiungere I'allegato tramite la voce “Scegli file” e dare conferma



Allega file

File PDF da importare: | Scegii file | autocertificaz... desiderio. pdf

autocertificazione desideric. pdf
2 Annulia

Verificare che il file sia stato inserito ed inviare la richiesta selezionando I'icona INVIA, come indicato in
figura:

Dettaglio Richiesta

autocertificazione desiderio pdf

Come conferma dell’invio vi apparira la finestra informativa



Ti diamo il benvenut RelaxBankinl ¥ Prodotti, accessori &
i

www.portaleargo.it dice:

Richiesta inviata con successo.

Dettaglio Richies

Nome file

autocertificazione desiderio pdf | I

-\“a
= = Aftendere, prego...
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E lo stato della domanda prodotta risultera Inoltrata
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Data Richiasta | Dal | Al "ﬁpolnﬁia di assanza Stato della richiesta ‘ |
o4m12017 0414172047 041112017 Ferie Annuilata

OTMIRMT om0 o720 B par motivi persorali o famiiart ' Inoirata




