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A tutto il personale

Alla DSGA
[.5..- "GICENI - TRABIA"-PALERMO
Prot. 0926559 del 10f12/2024 All’Albo
1| (Uscita)

Circolare n. 306

Oggetto: ricevimento uffici amministrativi e comunicazione assenze personale scolastico

Si comunica a tutto il personale che gli uffici amministrativi (Personale, Alunni, Contabilita e Patrimonio)
ricevono nel seguente orario:

Lunedi dalle ore 10.30 alle ore 11.30
Martedi dalle ore 14.30 alle ore 15.30
Mercoledi dalle 10.30 alle ore 11.30
Venerdi dalle ore 10.30 alle ore 11.30

Ufficio della DSGA orario di ricevimento:
e Lunedi dalle ore 10.30 alle ore 11.30
e Mercoledi dalle 10.30 alle ore 11.30
e Venerdi dalle ore 10.30 alle ore 11.30

Dirigente Scolastico orario di ricevimento (previo appuntamento)
e Martedi dalle ore 10.00 alle ore 12.00
e Mercoledi dalle 15.00 alle ore 17.00
e Giovedi dalle ore 10.00 alle ore 12.00

Inoltre, si invita tutto il personale a comunicare le assenze attraverso I’applicativo Argo, in merito all’assenza
per malattia questa deve essere comunicata alla scuola, non oltre 1’inizio dell’orario di lavoro del giorno in cui
essa si verifica, anche nel caso di eventuale prosecuzione di tale assenza.

Il Dirigente Scolastico
Ing. Andrea Tommaselli
Documento informatico firmato digitalmente
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