
Allegato B 

ATTIVITA’ DEL DOCENTE REFERENTE PROGETTI 

 

1. Fase di Avvio e Progettazione 

 Stesura del Progetto: Elaborare la scheda progetto definendo obiettivi, contenuti e destinatari, 

assicurando la coerenza con il PTOF, in raccordo con le FF.SS., i coordinatori delle classi interessate, 

i referenti di dipartimenti interessati, il docente individuato alla realizzazione del progetto 

 Pianificazione Operativa: Stabilire il calendario delle attività e degli incontri, coordinandosi con 

il personale interno ed eventuali esperti esterni o enti partner. 

 Supporto agli Uffici amministrativi: Fornire i dati necessari per la predisposizione delle circolari e 

delle autorizzazioni per le famiglie, nomine docenti individuati. Verificare la correttezza della scheda 

progetto da parte dei docenti incaricati e la relativa trasmissione 

2. Fase di Realizzazione e Coordinamento 

 Gestione del Team: Coordinare i docenti coinvolti, mediando eventuali criticità e garantendo una 

comunicazione fluida tra tutti i partecipanti. 

 Monitoraggio in Itinere: Verificare costantemente lo stato di avanzamento delle attività rispetto al 

piano originale per apportare eventuali correzioni. 

 Tenuta della Documentazione: verificare il registro presenze, la documentazione delle attività (foto, 

video, prodotti degli alunni) e l’utilizzo dei sussidi didattici. 

3. Fase Conclusiva e Rendicontazione 

 Relazione Finale: Redigere un documento dettagliato che evidenzi il raggiungimento degli obiettivi 

e l'efficacia degli interventi. 

 Verifica degli Esiti: Analizzare i risultati degli studenti e il loro gradimento tramite apposite schede 

di monitoraggio finale. 

 Rendicontazione Amministrativa: verificare, a supporto degli Uffici amministrativi, relazioni finali 

docenti incaricati, il prospetto delle ore svolte, analisi congiunta con la  Funzione Strumentale PTOF 

dei progetti realizzati ed eventuali azioni di miglioramento da proporre al Collegio dei docenti. 

 Rendicontazione al Collegio dei Docenti 

 

 

 

 
 

https://www.icmarconisacchettisassetti.edu.it/wp-content/uploads/2024/09/COMPITI-DEL-REFERENTE-DI-PROGETTO.pdf
https://icdavincironchi.edu.it/documento/ptof/
https://www.itisff.it/istituto/funzioni-attivit%C3%A0-referente-progetto%20e%20schede-progetto.pdf
https://old.2circolofasano.edu.it/wp-content/uploads/2020/12/ruoli-e-funzioni.pdf
https://www.istitutocomprensivoferentino1.edu.it/pagine/funzione-strumentalepofptof

