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Al docente Orientatore 

Ai docenti Tutor 

Al personale docente 

Alla DSGA 

 

 

Circolare n. 542 

 

Oggetto: Organizzazione delle attività dei docenti tutor e del docente orientatore a.s. 

2025/2026 – disposizioni operative 

 

Al fine di garantire un ordinato svolgimento delle attività di orientamento e tutoraggio, nonché 

adeguati livelli di sicurezza, vigilanza e tracciabilità, si definiscono le seguenti disposizioni 

organizzative, nell’ambito dell’autonomia dell’Istituzione Scolastica (DPR 275/1999) e delle 

competenze dirigenziali (art. 25 D.Lgs. 165/2001). 

 

Programmazione delle attività 

I docenti tutor e il docente orientatore, nell’ambito delle attività connesse all’incarico, 

predispongono un calendario delle attività, condiviso con i docenti delle classi interessate, e lo 

trasmettono alla Dirigenza almeno 3 giorni prima dell’avvio, al fine di consentire il necessario 

coordinamento organizzativo. 

 

Variazioni 

Eventuali modifiche al calendario delle attività devono essere preventivamente comunicate alla 

Dirigenza ai fini del necessario coordinamento organizzativo e autorizzate. 

 

Utilizzo degli spazi 

Le attività si svolgono: 

• in aule o spazi preventivamente assegnati. 

Non è consentito: 

• l’utilizzo autonomo di aule o spazi non assegnati. 

 

Partecipazione delle alunne e degli alunni 

Le alunne e gli alunni partecipano alle attività nell’ambito di attività programmate, autorizzate e 

tracciate, previa informazione tramite canali istituzionali. 

L’eventuale allontanamento dalla classe avviene nell’ambito delle attività autorizzate. 

 

Vigilanza 

Durante lo svolgimento delle attività, la vigilanza sugli studenti è assicurata dai docenti coinvolti. 

Qualora le attività si svolgano in compresenza con il docente in orario curriculare, la vigilanza è 

esercitata congiuntamente, nel rispetto del ruolo del docente in servizio nella classe. 

Deve essere sempre individuabile il docente responsabile delle attività. 

 

Tracciabilità 
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Le attività sono tracciate mediante registrazione sul registro elettronico. 

Il docente tutor/orientatore trasmette le informazioni relative alle attività svolte (studenti coinvolti, 

orario, tipologia di attività) al Coordinatore di classe o al docente in servizio. 

Il coordinatore di classe o il docente in servizio provvede all’inserimento sul registro elettronico, 

sulla base delle informazioni ricevute. 

 

Attività pomeridiane e online 

Le attività possono svolgersi anche, ove previste nell’ambito dell’incarico: 

• in orario pomeridiano; 

• in modalità online tramite piattaforme istituzionali. 

Per gli studenti minorenni, le famiglie sono preventivamente informate tramite registro elettronico 

da parte del Coordinatore di classe previo raccordo con il docente tutor/orientatore. 

 

Tutela dei dati personali 

Le attività devono svolgersi nel rispetto: 

• del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR); 

• del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i. 

È obbligo di: 

• utilizzare esclusivamente strumenti istituzionali; 

• garantire la riservatezza dei dati. 

 

Presa in carico degli studenti 

L’individuazione degli studenti destinatari delle attività di tutoraggio e orientamento deve risultare: 

• coerente con la programmazione didattica; 

• tracciata nell’ambito delle attività autorizzate. 

 

Disposizioni finali 

Le presenti disposizioni organizzative sono adottate ai fini della sicurezza, della vigilanza e 

dell’organizzazione del servizio scolastico. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Ing. Andrea Tommaselli 
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