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Ai Docenti 

Agli Alunni 

Alla D.S.G.A. 
Al Personale A.T.A. 

Al Custode 

Al R.S.P.P. Ing. G. Bolignari 

Al Medico Competente dott. G. Lacca 

Alla Prof.ssa M. L.Azzolina 

Al Prof. S. Gallo 

Al R.L.S. Prof. R. Imperiale 
Al Sito web 

Circolare n. 557 

 

Oggetto: Prova di Evacuazione 

 

Si comunica che è stata programmata una prova di evacuazione per il plesso centrale dell’Istituto nella 

giornata di martedì 14 aprile 2026 alle ore 12:00. 

I gruppi classe raggiungeranno il punto di raccolta già individuato nel Piano di Emergenza e di 

Evacuazione. 

Durante le prove dovranno essere rispettati i seguenti accorgimenti, validi per tutto il personale, per gli 

addetti alle emergenze e per gli ospiti: 

• I docenti che si sono recati nei laboratori devono portare con sé il fascicolo affisso alla porta; 

• Al segnale di evacuazione (tre suoni di campanello o sirena), tutti i docenti dovranno interrompere 

ogni attività didattica e prendere e portare con sé il fascicolo affisso dietro la porta; 

• Gli alunni "APRIFILA" prima di uscire dovranno accompagnare in fila indiana e in silenzio i 

compagni verso il centro di raccolta. 

• Gli alunni dovranno uscire ordinatamente senza correre e senza urtare i compagni, senza urlare e 

creare confusione. 

• Gli alunni “CHIUDIFILA" dovranno verificare che tutti siano usciti e chiudere la porta. 

• L'insegnante e gli alunni " CHIUDIFILA " porgeranno aiuto agli eventuali allievi portatori di han-

dicap. Tutto il materiale della classe (zaini, cartelle, libri, cancelleria ecc.) deve essere lasciato in 

aula. 

• I docenti verificheranno che gli alunni non camminino tenendosi per mano in ogni percorso durante 

l’esodo. 

• Giunti al punto di raccolta l'insegnante procederà all'appello dei ragazzi, rimarrà con gli allievi per 

la sorveglianza, compilerà il modulo di evacuazione e al segnale di rientro a scuola proseguirà con 

la sorveglianza dei preposti anche per la fase di "ritorno" al lavoro. 

• Gli allievi diversamente abili usciranno insieme al docente di sostegno o all’assistente personale in 

coda al cordone della classe; 

A tutto il personale in servizio, si ricorda, inoltre, quanto segue: 
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• In prossimità della porta d’ingresso della classe è predisposto il modulo cartaceo con gli aprifila e 

i chiudifila designati dal coordinatore di classe e le procedure di esodo, l’elenco degli alunni, la 

modulistica necessaria per l’evacuazione (Modulo di evacuazione e Verbale della prova, piantina 

del punto di raccolta); 

• Il Piano di Emergenza è a disposizione del personale tutto. 

Nella giornata di martedì 14 aprile 2026 il Personale A.T.A. si comporterà nel seguente modo: 

• Gli Assistenti Tecnici e i Collaboratori Scolastici del piano interessato dalla prova di evacua-

zione svolgeranno l’incarico assegnato dal Piano di Emergenza ed usciranno dall’Istituto; 

• Il personale di segreteria per evacuare dovrà portare con sé le schede affisse alle rispettive 

porte; 

• Il Custode e i Collaboratori Scolastici incaricati del blocco del traffico veicolare su Via Vitto-

rio Emanuele e apertura cancello su Vicolo della Lupa svolgeranno l’incarico loro assegnato 

per ogni evacuazione dei singoli Piani dell’Istituto. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Ing. Andrea Tommaselli 
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